PATVIRTINTA

Panevézio rajono Eriskiy kultiiros centro
direktoriaus 2021 m. gruodzio 21 d.
isakymu Nr. V-39

PANEVEZIO RAJONO ERISKIU KULTUROS CENTRO KULTURINIO DARBO
ORGANIZAVIMO, VEIKLOS PLANO IR SAMATU RENGIMO, VEIKLOS ATASKAITU
TEIKIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. PanevéZio rajono Eriskiy kultiiros centro kultiirinio darbo organizavimo, veiklos plano ir
samaty rengimo, veiklos ataskaity teikimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja
PanevéZio rajono Eriskiy kultliros centro ir padaliniy (toliau — Kultiiros centras) veiklos plano
parengima, kultiirinio darbo organizavimo, darbuotojy veiklos plany bei veiklos ataskaity pateikimo
tvarka, siekiant uztikrinti nepertraukiamg Centro ir mégeéjy meno kolektyvy ar biireliy veiklg bei
Kultiiros centro nuostatuose nustatyty tiksly ir funkcijy igyvendinima.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1. Darbuotojas — asmuo, dirbantis pagal darbo sutart;.

2.2. Kulturos darbuotojas — darbuotojas, kurio pareigybé jtraukta i Lietuvos Respublikos
kultiros ministro jsakymu patvirtinta pareigybiy sarasa, kuriuo vadovaujantis darbuotojai
priskiriami kulttiros ir meno darbuotojams.

IT SKYRIUS
KULTURINIO DARBO ORGANIZAVIMAS

3. Kultiros darbuotojai, vadovaujantys mégéjy meno kolektyvams, bireliams ar
darbuotojai, organizuojantys renginius, parodas, edukacijas ir kitg kultiring veikla (toliau —
renginiai), kiekvienais metais iki gruodzio 10 d. Kultiiros centro direktoriui pateikia mety veiklos
plang (1 priedas).

4. Kultiiros darbuotojai, vadovaujantys mégéjy meno kolektyvams, biireliams (toliau —
Kolektyvy vadovai), kartu su veiklos planu pateikia:

4.1. mégeéjy meno kolektyvo, burelio nariy sarasg ir repeticijy ar uzsiémimy laikg (2
priedas);

4.2. mégéjy meno kolektyvo repertuarg (kolektyvy vadovams) (3 priedas);

4.3. numatomas biirelio veiklas, uzsiémimy temas (biireliy vadovams) (4 priedas).

5. Pasikeitus mégéjy meno kolektyvo, biurelio sudéciai ir/arlaikg repeticijy laikui
Kolektyvo vadovas per 5 darbo dienas direktoriui privalo pateikti nauja sarasg ir/ar praSyma dél
repeticijy laiko pakeitimo. Kolektyvy repeticijy laikas skelbiamas Kultiiros centro internetinéje
svetaingje.

6. Mety veiklos plang 2022 m. kultiros darbuotojai parengia iki vasario 1 d.

III SKYRIUS
VEIKLOS PLANO IR SAMATU RENGIMAS

7. Kulturos darbuotojy pateikty mety veiklos plany pagrindu parengiamas mety veiklos



planas kalendoriniams metams. Kultiiros centro mety veiklos plang tvirtina direktorius.

8. Vadovaujantis Kultiiros centro mety planu, kiekvieng ménesj iki 5 dienos direktorius ar
jo paskirtas darbuotojas ir padalinio vadovas parengia kito ménesio renginiy plang (5 priedas).
Bendras Kultiiros centro veiklos planas yra tvirtinamas direktoriaus ir teikiamas Panevézio rajono
savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus specialistams. Direktoriaus
patvirtinto renginiy plano kopija skelbiama internetinéje svetainéje. Ménesio renginiy planas gali
biti tikslinamas.

9. Kiekvieng ménesj iki 25 d., esant poreikiui, Kultiros darbuotojai pildo ir direktoriui
teikia renginio vykdymui reikalingg i§laidy samata.

IV SKYRIUS
ATASKAITOS

10. Renginius organizuojantys kultiiros darbuotojai per 5 darbo dienas po renginio uzpildo
Kulttros centro direktoriaus patvirtintg renginio ataskaitos formg ir jg pateikia direktoriui.

11. Jeigu Kultliros centro organizuoto renginio metu buvo platinami bilietai, pildoma ir
Kultturos centro direktoriaus patvirtinta biliety panaudojimo ataskaita, kuri pateikiama kartu su
renginio ataskaita.

12. Informacija apie kity jstaigy ar organizacijy organizuoty renginiy lankytojy skaiciy
pateikiama renginiy ataskaitos formoje renginio apraS§yme nurodant organizatoriy.




Panevézio rajono Eriskiy kultiiros centro
veiklos plano rengimo, kulttirinio darbo
organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraso

1 priedas

20 METU VEIKLOS PLANAS

(data)

RENGINIU ORGANIZAVIMAS

Planuojami renginiai,

Data Pavadinimas

01-

02-

03-

04- ...

KULTURINES VEIKLOS PROJEKTAI

Projekto pavadinimas Kokiai programai ir/ar fondui teikiamas
projektas
KITA KULTURINE VEIKLA
Edukaciné veikla, parodos, seminarai, pan.
Data Pavadinimas
01-
02-
03-....
Kita veikla, dalyvavimas kity jstaigy organizuojamuose renginiuose, konkursuose, pan.
Data Pavadinimas Vieta
Veiklos plang parengé

(vardas pavardé, pareigos, parasas)




Panevézio rajono Eriskiy kultiiros centro
veiklos plano rengimo, kulttirinio darbo
organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraso

2 priedas

(kolektyvo pavadinimas)

MEGEJU MENO KOLEKTYVO / BURELIO NARIU SARASAS

(laikotarpis)

Eil. Nr. Vardas, pavardé Gimimo data

Al Pl B Rl Pl Bl el o

_
S

REPETICIJOS / UZSIEMIMALI

Savaités diena Repeticijy / uzsiémimy laikas (nuo— iki val.)

Sarasg pateike

(vardas pavardeé, pareigos, parasas)




Panevézio rajono Eriskiy kultiiros centro
veiklos plano rengimo, kulttirinio darbo
organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraso

3 priedas

(kolektyvo pavadinimas)

REPERTUARAS

Eil. Nr. | Kirinio pavadinimas Muzikos autorius Teksto autorius

mety koncertinés programos repertuaras
(laikotarpis)

m. planuojami jtraukti j koncerting programa nauji kiiriniai
(laikotarpis)

Kolektyvo vadovas

(vardas pavardé, pareigos, parasas)



Panevézio rajono Eriskiy kultiiros centro
veiklos plano rengimo, kulttirinio darbo
organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraso

4 priedas

(burelis)

VEIKLOS, UZSIEMIMU TEMOS

Fil. Nr.

Veiklos pavadinimas, uzsiémimo tema

Biarelio vadovas

(vardas pavardé, pareigos, parasas)




Panevézio rajono Eriskiy kultiiros centro
veiklos plano rengimo, kulttirinio darbo
organizavimo ir darbuotojy veiklos
ataskaity teikimo tvarkos apraso

5 priedas

20 M. MEN. ERISKIU KULTUROS CENTRO RENGINIU PLANAS
Diena | Laikas | Renginio | Renginys Vieta Atsakingas
trukmé asmuo

DALYVAVIMAS RAJONO, REGIONO, SALIES, TARPTAUTINIUOSE RENGINIUOSE

MEN.
Diena | Laikas | Renginys Vieta Atsakingas asmuo
MEN. PARODOS
Diena | Laikas | Paroda Vieta Atsakingas asmuo




