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PANEVEZIO RAJONO ERISKIU KULTUROS CENTRO
UKIO DALIES TVARKYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio rajono Eriskiy kultiiros centro (toliau — Centro) @ikio dalies tvarkytojo pareigybé
oriskiriama specialisty grupei.

2. Ukio dalies tvarkytojo santykius reglamentuoja Lietuvos Respublikos darbo kodeksas ir kiti
ieiseés aktai.

3. Ukio dalies tvarkytojo savo darbe vadovaujasi Eriskiy kultdiros centro direktoriaus jsakymais,
triskiy kultliros centro nuostatais, vidaus darbo taisyklémis, darby saugos instrukcijomis, §ia
pareigine instrukcija, teisés aktais, susijusiais su tiesioginiu darbu.

4. Ukio dalies tvarkytojas skiriamas ir atleidZziamas i§ pareigy vadovaujantis Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nuostatomis.

5. Ukio dalies tvarkytojo tarnybinj atlyginima nustato bei skiria drausmines nuobaudas Centro
direktorius.

I SKYRIUS
PAREIGYBE
6. Ukio dalies tvarkytojo pareigybés kodas pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 515101.
7. Pareigybés lygis — C.
8. Ukio dalies tvarkytojo pareigybés paskirtis — ripintis Tkiniu Centro apriipinimu, tkinio
mmventoriaus saugumu ir atnaujinimu, patalpy ir teritorijos $vara.
9. Pareigybés pavaldumas — Centro tkio dalies tvarkytojas yra tiesiogiai pavaldus Centro
direktoriui.

III SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

10. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atlikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

10.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i§silavinima ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

10.2. turéti minimalius kompiuterio raStingumo jgiidZius, mokéti naudotis elektroniniu pastu;

10.3. Zinoti vidaus darbo tvarkos taisykles; profesinés etikos normas; pastato apSvietimo
isdestymo ir jo jjungimo bei i§jungimo sistema; priegaisrinés saugos instrukcijg; materialinés
atsakomybés pagrindus;

10.4. mokeéti naudotis pirminémis gaisro gesinimo priemonémis;

10.5. zinoti ir gebéti taikyti pirmosios pagalbos teikimo biidus;

10.6. Zinoti ir laikytis saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, higienos
reikalavimuy;

10.7. mokéti savarankiskai organizuoti savo veikla, buti atidZziam, pareigingam;

10.8. gebéti bendradarbiauti su kity jstaigy darbuotojais biitinais funkcijoms atlikti klausimais;

10.9. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojanéius Centro turto naudojimag ir disponavima juo bei kitas teisés
normas, reikalingas tinkamam darbui uztikrinti.



IV SKYRIUS
PAREIGYBES FUNKCIJOS

11. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:

11.1. prizitri Centre esanCiy materialiniy vertybiy, jrenginiy, prietaisy, instaliacijos,
kompiuteriniy, telekomunikacijy, buitinés jrangos, ry$io priemoniy eksploatavimo bukle ir
informuoja direktoriy dél gedimy Salinimo poreikio;

11.2. baigus darbg patikrina patalpas, ar néra nei$jungty elektros prietaisy, ar uzdaryti langai;

11.3. kontroliuoja taupy materialiniy resursy panaudojimg tikinéje veikloje;

11.4. atlieka krovéjo darbus: iSkrauna, pakrauna, perne3a prekes, Centro inventoriy;

11.5. pagal kompetencijg atliecka smulkius remonto darbus, prizidri ap§vietimo, Sildymo,
vandentiekio, kanalizacijos ir kitas sistemas, stebi jy techning bikle, organizuoja gedimy $alinima;

11.6. rupinasi valstybés véliavos su gedulo Zenklu iskélimu nustatytomis dienomis, priZidri jos
bikle, keiia esant reikalui;

11.7. apeina Centro teritorijg ir jsitikina ar visi Suliniai uzdengti dang¢iais, ar néra nutraukty oro
clektros linijy laidy;

11.8. informuoja direktoriy. pakitus darbo procesui apie pavojingus, kenksmingus ir kitus rizikos
veiksnius darbo vietose ir jy poveikj darbuotojy sveikatai;

11.9. organizuoja jsigyty materialiniy vertybiy apskaita, naudojima, saugojima ir nurasyma;

11.10. organizuoja ir kontroliuoja nurasyto ilgalaikio ir trumpalaikio materialinio turto iSardymag
ir likvidavima;

11.11. palaiko pavyzdinga tvarka ir $varg teritorijoje, laiku pjauna Zolg;

11.12. Ziemos metu nukasa sniega ir 3alina leda i$ teritorijos, nuo privaZiavimo keliy, Saligatviy,
prie atlieky surinkimo konteineriy, pabarsto takus ir kelius sméliu, pasirlipina, kad nedelsiant bty
nudauzomi nuo stogy pastebéti kabantys ledo varvekliai:

11.13. koordinuoja valytojo, valanéio patalpas, darbg;

11.14. dalyvauja specialiose Centro komisijose;

11.15. dalyvauja jvairiuose mokymuose, pasitarimuose, kelia savo kvalifikacija ir gerina Zinias,
reikalingas darbui atlikti;

11.16. laikosi darbo drausmés, darby ir prie§gaisrinés saugos reikalavimy;

11.17. atlieka kitas jstatymais bei kitais teisés aktais nustatytas funkcijas ikio srityje;

11.18. vykdo kitus vienkartinius Centro direktoriaus jpareigojimus, nenumatytus pareiginiuose
nuostatuose, ta¢iau susijusius su Centro vykdoma veikla.

V SKYRIUS
TEISES

12. Ukio dalies tvarkytojo pareigas einantis darbuotojas turi teise:

12.1. turéti tinkamas salygas savo darbo funkcijoms vykdyti;

12.2. kelti kvalifikacijg kursuose, seminaruose, mokymuose;

12.3. teikti Centro direktoriui pastabas bei pasiiilymus darbo salygoms pagerinti, inicijuoti
ivairiy klausimy sprendimus;

12.4. i tinkamas darbo salygas, atostogas ir kitas teisés aktais numatytas garantijas;

12.5. gauti jstatymy ir kity teisés akty nustatyta darbo uzmokestj;

12.6. informuoti Centro direktoriy ar padalinio vadova apie darbo saugos, saugumo technikos,
elektrosaugos ar prieSgaisrinés saugos taisykliy ir normy pazeidimus ir reikalauti imtis priemoniy jy
pasalinimui;

12.7. neatlikti darby, kurie priestarauja darby saugos ir prieSgaisrinés apsaugos taisykléms, prie$
tal praneSant Centro direktoriui;

12.6. turéti ir kity teisiy, kurios nepriestarauja Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés



aktams;

12.7. gauti bating informacijg savo pareigy vykdymui.

12.8. gauti jstatymy ir kity teisés akty nustatytg darbo uzmokestj;

12.9. tureti ir kity teisiy, kurios nepriestarauja Lietuvos Respublikos istatymams ir kitiems teisés
aktams.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

13. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:

13.1. uz patalpy ir materialiniy vertybiy sauguma;

13.2. uZ darbo tvarkos taisykliy, pareigybés apraSymo vykdyma, saugos darbe, prie3gaisrinés
saugos, elektrosaugos, sanitarijos ir higienos reikalavimy laikymasi;

13.3. uz efektyvy, savalaikj, teisinga ir kruopsty Siame pareigybés aprasyme numatyty darby
atlikima;

13.4. uz darbuotojo pareigy netinkama vykdyma ar nevykdyma, uz padarytg materialing Zalg
darbuotojas atsako Istatymy nustatyta tvarka.




